บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ  โรงเรียนลาดยาววิทยาคม  สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครสวรรค์
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ที่.................................................................................................วันที่........................................................................     
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและจัดงาน  
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนลาดยาววิทยาคม  


ตามที่โรงเรียนลาดยาววิทยาคม ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้าดำเนเนงานตามโครางการเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรม......................................................................................................วันที่...............................................................โครงการ......................................................................กิจกรรม.............................................................................................ตามแผนปฎิบัติการของสถานศึกษา ประจำปีการศึกษา 2567 งบ (  ) อุดหนุนรายหัว   (  ) กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน    
ข้าพเจ้าขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
1. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม จำนวน...........คนๆละ...........วันๆละ.........มื้อๆละ............บาท  เป็นเงิน......................บาท 
2. ค่าอาหารกลางวัน  จำนวน.............คนๆละ............วันๆละ...........มื้อๆละ............บาท   เป็นเงิน.............................บาท 
3. ค่าตอบแทนวิทยากร  จำนวน.........คนๆละ.........วันๆละ..........ชั่วโมงๆละ...............บาท เป็นเงิน...........................บาท
        รวมเป็นเงินทั้งสิ้น....................................บาท  (..................................................................................................)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
                                                     (ลงชื่อ)........................................................ผู้ขอรับเงิน
                                                          (.............................................................)



                      ตำแหน่ง........................................................
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนลาดยาววิทยาคม
       ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมแล้วถูกต้อง จึงเห็นควร 
· อนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและจัดงาน  เป็นเงิน................................บาท  
· จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                                                      (ลงชื่อ)..........................................เจ้าหน้าที่การเงิน
                                                                  (นางสาวสิริพร  พันธุ)    
                                                       วันที่................................................
	 โปรดทราบ
 (   )  เห็นสมควรอนุมัติ       (   )  อื่นๆ...........................
   (ลงชื่อ)…….………..………………….....................................

(นางสาวเกสรี แจ่มสกุล)
ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณและแผนงานโรงเรียนลาดยาววิทยาคม
	ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
  (   )  ทราบ       (   )  อนุมัติ      (   )  ไม่อนุมัติ
  (ลงชื่อ)…………………………………...........………

       (นางชรินรัตน์  สีทา)

         ผู้อำนวยการโรงเรียนลาดยาววิทยาคม


